Zarzadzenie Nr 2.2016

Kierownika
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Okonku
z dnia 04 stycznia 2016

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 23.2013 kierownika MGOPS w Okonku z dnia
25 listopada 2013r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Okonku

Na podstawie § 5 zalacznika do uchwaty Nr XLII/210/2013 Rady Miejskiej w Okonku z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie nadania Statutu Miejsko-Gminnemu Osrodkowi Pomocy
Spotecznej w Okonku zarzgdzam, co nastepuje

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Okonku w Okonku stanowigcym zatacznik do zarzadzenia nr 23.2013 Kierownika Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Okonku w Okonku z dnia 25 listopada 2013 r.
wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w §4 pkt 6 otrzymuje brzmienie :

6) ,.przyznawanie i wyplacanie przewidzianych ustawg $wiadczen w tym $wiadczen
rodzinnych, $wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz stypendium i zasitkow
szkolnych, dodatku mieszkaniowego i dodatku energetycznego  oraz innych
przewidzianych przepisami prawa.”

2) w § 7 ust. 1 w pkt 11 kropke zastgpuje si¢ przecinkiem, po ktorym dodaje si¢ pkt 12 w
brzmieniu:

,»12) palacz CO- konserwator.”
3) po § 22 dodaje si¢ § 22a w brzmieniu ,,
»§22a

Do podstawowego zakresu czynnosci na stanowisku palacza CO- konserwatora nalezy w
szczegolnosci :

1) przed rozpoczgciem czynnosci pracownik jest zobowigzany sprawdzié
prawidtowos¢ armatur i stan pieca,

2) w przypadku stwierdzenia usterek lub awarii pracy kottéw lub instalacji c.o.
natychmiast powiadomi¢ przetozonych ,oraz w razie potrzeby powiadomié
odpowiednie stuzby,

3) zawsze przestrzega¢ przepisow BHP i p.poz. zwigzanych z paleniem w kotlach
€0,

4) utrzymywaé odpowiednig temperature grzewcza,

5) oszczgdnie spalac opat,

6) dbac o to, by gasnica p.poz. byta zawsze sprawna,

7) utrzymywac tad i porzadek w kotlowni i sktadzie opatu ,



8) zglasza¢ przetozonemu wszelkie dostrzezone usterki i awarie,
9) zamyka¢ pomieszczenia opatowe , aby nie doszto do kradziezy,
10) czas pracy :
a) od 01 maja do 30 wrzesénia - poniedziatek-pigtek 6.00-14.00
b) od 01 pazdziernika do 30 kwietnia - poniedziatek —piatek 6.00-10.00
17.00-20.00
-sobota -16.00-18.00
-niedziela- 17.00-20.00
11) sygnalizowa¢ przetozonemu stan opatu,
12) przygotowac kottownig przed rozpoczeciem sezonu grzewczego,
13) po zakonczeniu sezonu opatowego nalezy:
a) doktadnie wyczysci¢ paleniska piecowe
b) zakonserwowac i zabezpieczy¢ piece na okres lata
¢) zabezpieczy¢ wlazy i drzwi do magazynu opatowego
d) posprzata¢ kottownie po zakorczeniu sezonu grzewczego,
14) zrzucaé miat do kotlowni,
15) zwies¢, porgbad i utozy¢ drewno na rozpatke w kotlowni,
16) usuwac odpady i inne zanieczyszczenia z niezabudowanej czesci oraz
pomieszczen i urzgdzen budynku przeznaczonych do ogélnego uzytku,
17) oczyszczaé ze $niegu, lodu i blota niezabudowanej czesci nieruchomosci,
18) usuwac Sliskos¢ oraz pryzmowaé $nieg po opadach,
19) koszenie trawnikéw ,przycinanie zywoplotu, pielegnowanie zielencow, kwietnikdw
oraz ochrona ich przed niszczeniem,
20) dba¢ o wiasciwg eksploatacje¢ powierzonych narzedzi oraz dokonywag ich biezacej
konserwacji,
21)niezwloczne powiadomi¢ przetozonego o dostrzeganych uszkodzeniach lub
wadliwym dzialaniu instalacji i urzadzen technicznych oraz podejmowa¢
doraznych $rodkéw niezbednych do ochrony oséb przed niebezpiecznymi dla
zdrowia lub zycia skutkami awarii czy uszkodzen,
22)dbac o nalezyty stan sprzetu przeciwpozarowego i urzadzen przeznaczonych do
utrzymania porzadku i czystosci oraz zbiornikéw do gromadzenia odpadow i
zawiadamiac o koniecznosci ich wymiany,
23)zamyka¢ wszystkie wejscia na teren placowki (do ktérych posiada klucze) oraz
bram wjazdowych,
24)wykonywa¢ drobne remonty oraz prace konserwatorskie w zakresie ustalonym z
przetozonym,
25)okresowo konserwowaé elementy metalowe i drewniane stanowigce wyposazenie
obiektu (ogrodzenie, drzwi, tawki ) i itp.,
26)wygaszac zbedne zrodio $wiatla,
27)sprawowac¢ biezacy nadzor nad obiektem .

4) zalacznik nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie jak zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.
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§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi, ktéremu powierzono prowadzenie
spraw administracyjno - kadrowych w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Okonku. Wszystkich pracownikow MGOPS w Okonku zobowigzuje

do zapoznania si¢ z niniejszym zarzagdzeniem.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.

KIEROWNIK
M-GOPS wOkKpgku

mgr Bry da Kotschy



Zalacznik nr |
do Regulaminu Organizacyjnego MGOPS w Okonku

STRUKTURA ORGANIZACYJNA
MIEJSKO — GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W OKONKU
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