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Zarzadzenie Nr 38.2017

Kierownika
Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Okonku
z dnia 23 pazdziernika 2017 r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Miejsko-Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Okonku .

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 , pdin.
zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Zarzadza sig przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Miejsko - Gminnego Oérodka Pomocy
Spotecznej w Okonku.

§2
Celem inwentaryzacji jest ustalenie stanu faktycznego aktywdw i pasywéw ,a na tej podstawie:
1. Doprowadzenie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych do zgodnosci ze stanem rzeczywistym.
2. Rozliczenie 0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone im mienie.
3. Dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikdw majgtku.
4. Przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarce majatkiem.

§3
W czasie przeprowadzenia inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym mieniem sg
obowigzani stawic sie na czas przeprowadzenia spisu tego majgtku i by¢ obecnym przy spisie.

§4
Osoby powotane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialno$¢ za wtasciwe oraz zgodne
z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§5
Do prawidfowego i terminowego przebiegu inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wyznacza sie komisje
inwentaryzacyjne w sktadzie jak w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

§6
Harmonogram prac inwentaryzacyjnych przy inwentaryzacji majgtku stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§7
Arkusze spisowe wydawane bedg przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej przez Gtéwnego Ksiegowego.
§8
Zobowiazuje sie Komisje Inwentaryzacyjng do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialne odpowiedzialnych.
2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzaciji.
3. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci MGOPS w terminie pieciu dni po
zakonczeniu spisu.
§9
Do przeprowadzenia pozostatych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze weryfikacji badz
uzgodnienia sald, wycena, ustalenie i ewidencja réznic inwentaryzacyjnych po uprzednim ich rozliczeniu przez
komisjg inwentaryzacyjna i zatwierdzeniu przez kierownika jednostki) zobowigzuje Gtéwnego Ksiegowego.
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§10
W drodze spisu z natury przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1. Srodkéw trwatych.
2. Pozostatych srodkéw trwatych.
3. Materiatéw i Wyposazenia.
8§11
Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych przeprowadza sie na dzieh 23.12.2017 r.
§12
Rozliczenie wynikow inwentaryzacji i ujecia w ksiegach rachunkowych dokonuje Gtéwny Ksiegowy w terminie
do dnia 08.01.2018 r.
8§13
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.



Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia Nr 38.2017
Kierownika MGOPS w Okonku
z dnia 23 pazdziernika 2017 r.

PLAN INWENTARYZACIJI W 2017 R.

Lp. Zakres Sktad Funkcja Termin Metoda
inwentaryzacji Komisji w Komisji przeprowadzenia | inwentaryzacji
Inwentaryzacyjnej | Inwentaryzacyjnej | inwentaryzacji
MGOPS
1 1)Srodki trwate, | Kubacka Przewodniczgcy 0Od 23.10.2017 r. | Spis z natury
2)Pozostate, Monika Do 23.12.2017 r.
3)Srodki Trwate,
4)Materiaty i Jedrzejowski Cztonek
Wyposazenie, Krzysztof
5)Arkusze
spisowe. Karolina Cztonek
Szwatek
Lp. Zakres Sktad Funkcja Termin Metoda
inwentaryzacji Komisji w Komisji przeprowadzenia | inwentaryzacji
Inwentaryzacyjnej | Inwentaryzacyjnej | inwentaryzacji
WTZ
1 1)Srodki trwate, | Andrzejewska Przewodniczgcy 0Od 23.10.2017 r. | Spis z natury
2)Pozostate, Maja Do 23.12.2017r.
3)Srodki Trwate,
4)Materiaty i Korzeniowska Cztonek
Wyposazenie, Anna
5)Arkusze
spisowe. Herudaj Natalia Cztonek




Zatgcznik nr 2

do zarzadzenia Nr 38.2017
Kierownika MGOPS w Okonku
z dnia 23 pazdziernika 2017 r.

HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYJNYCH PRZY INWENTARYZACII MAJATKU MIEJSKO-GMINNEGO
OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W OKONKU , WATRSZTATU TERAPII ZAJECIOWE) ORAZ DZIENNEGO DOMU
»Senior — WIGOR” W OKONKU PRZEPROWADZONEJ W 2017 ROKU.

Lp. Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna Termin realizacji
1. Wydanie zarzadzenia w sprawie | Kierownik MGOPS Do 23-10-2017
przeprowadzenia
inwentaryzacji, powofanie
komisji inwentaryzacyjne;.
2. Przygotowanie harmonogramu | Gtowny Ksiegowy, ksiegowy Do 23-12-2017
prac i dokumentow WTZ,
inwentaryzacyjnych (arkusze Przewodniczacy komisji
spis z natury). inwentaryzacyjny
3. Szkolenie Komisji Gtowny Ksiegowy, ksiegowy Do 15-11-2017
inwentaryzacyjnej. WTZ, Kierownik
4. Spis z natury. Komisja inwentaryzacyjna 0d 23-10-2017
Do 23-12-2017
5. Inwentaryzacja w drodze Gtowny Ksiegowy, ksiegowy WTZ Do 05-01-2018
weryfikacji sald.
6. Wycena arkuszy Gtéwny Ksiegowy, ksiegowy WTZ Do 05-01-2018
inwentaryzacyjnych.
7 Ustalenie rdznic. Gtowny Ksiegowy , ksiegowy Do 06-01-2018
WTZ, Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej
8. Spotkanie Kierownika , Gtoéwny Ksiegowy, ksiegowy WTZ Do 07-01-2018
Gtoéwnego Ksiegowego i Komisji | Przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej w celu inwentaryzacyjnej
wyjasnienia réznic,
sporzadzenia protokotow rdznic
i protokotfu
poinwentaryzacyjnego.
9. Ewidencja réznic Gtowny Ksiegowy, ksiegowy WTZ Do 08-01-2018

inwentaryzacyjnych.
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