Zarzadzenie Nr 29.2018
Kierownika
Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej w Okonku
z dnia 02 pazdziernika 2018 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Miejsko-Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej
w Okonku .

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 397, pdin.
zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Zarzadza sie przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych Miejsko - Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Okonku.

§2
Celem inwentaryzacji jest ustalenie stanu faktycznego aktywow i pasywdw ,a na tej podstawie:

1. Doprowadzenie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych do zgodnosci ze stanem rzeczywistym.
2. Rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzone im mienie.

3. Dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikéw majatku.

4. Przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarce majatkiem.

§3
W czasie przeprowadzenia inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym mieniem
s3 obowigzani stawi¢ sie na czas przeprowadzenia spisu tego majatku i by¢ obecnym przy spisie.

§4
Osoby powotane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialno$¢ za wtasciwe oraz zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. W przypadku gdy cztonek komisji
inwentaryzacyjnej jest jednoczeénie osobg odpowiedzialng materialnie za przedmiot spisowy , zobowigzany
jest wytgczy¢ sie ze spisu, a spis z natury dokonajg dwaj pozostali cztonkowie komisji .

§5
Do prawidtowego i terminowego przebiegu inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych wyznacza sig komisje
inwentaryzacyjne, bedgcg jednoczeénie Zespotem Spisowym w sktadzie jak w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

§6

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych przy inwentaryzacji majatku stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
§7

Arkusze spisowe wydawane bedg przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej przez Gtéwnego Ksiegowego.
§8

Zobowigzuje sie Komisje Inwentaryzacyjng do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialne odpowiedzialnych.
2. Przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzaciji.
3. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci MGOPS.
§9
Do przeprowadzenia pozostatych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze weryfikacji badzZ
uzgodnienia sald, wycena, ustalenie i ewidencja rdznic inwentaryzacyjnych po uprzednim ich rozliczeniu przez
komisje inwentaryzacyjna i zatwierdzeniu przez kierownika jednostki) zobowigzuje Gtéwnego Ksiegowego.



§10

W drodze spisu z natury przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

1. Srodkéw trwatych.

2. Pozostatych srodkdéw trwatych.

3. Materiatéw i Wyposazenia.

4. Druki $cistego zarachowania.
§11

Okresla sie terminy:

a) rozpoczecie spisu z natury na dzier 13.11.2018 r.

b) zakorczenie spisu z natury na dzier 08.12.2018 r.
§12

Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w §10 nalezy przeprowadzi¢ na dzierr 31.12.2018 r.
(ustalenie stanu nastapi przez dopisanie do lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogg spisu z natury —
przychody i rozchoddw , jakie nastapity migdzy data spisu z natury, a dniem 31.12.2018 r.)

Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji i ujecia w ksiegach rachunkowych dokonuje Gtéwny Ksiegowy w terminie

§13

do dnia 15.01.2019 r.

§14

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.




Zatqcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 29.2018
Kierownika M-GOPS w Okonku
zdnia 02.10.2018 .

SKtAD KOMISJI INWENTARYZACYJNEJ - ZESPOL SPISOWY

MIEJSKO-GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ, DZIENNY DOM »Senior — WIGOR” W OKONKU

| ma jnej

1. Srodki trwate. 1. Kubacka oika Przewodniczacy
2. Pozostate Srodki Trwate. 2. Jedrzejowski Krzysztof Cztonek
3. Materiaty i Wyposazenie. 3. Karolina Szwatek Cztonek

4. Arkusze spisowe.

WATRSZTAT TERAPII ZAJECIOWEJ W OKONKU

1. Srodki trwate.
2. Pozostate Srodki Trwate.
3. Materiaty i Wyposazenie.
4. Arkusze spisowe.

Przewodniczacy ‘
Cztonek
Cztonek

2. Andrzejewska Maja
2. Korzeniowska Anna

magr KF/VS,?YO:“» KODE('.‘/(]’



Etap | — Przygotowanie inwen'_caryzacji -

Zatqcznik Nr 2

do Zarzqdzenia Nr 29.2018
Kierownika M-GOPS w Okonku

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI SKLADNIKOW MAJATKU
MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ ,WATRSZTATU TERAPII ZAJECIOWES,
DZIENNEGO DOMU ,Senior — WIGOR” W OKONKU W 2018 ROKU.

zdnia 02.10.2018 r.

7
Wydanie zarzadzenia wewnetrznego (ktorego integralng czescig jest kierownik jednostki 02.10.2018
harmonogram oraz wykazy cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i
zespotdéw spisowych)
2 Przeprowadzenie szkolenia-instruktazu komisja inwentaryzacyjna, | 24.10.2018
gtéwny ksiegowy
3 Przygotowanie do inwentaryzacji poprzez: Osoby odpowiedzialne 0d 06.11.2018
a) uzgodnienie ewidencji pél spisowych z ewidencjg ksiegowa materialnie i ksiegowos¢ do 10.11.2018
b) przygotowanie (uporzadkowanie) dokumentacji
c) uporzadkowanie pél spisowych
4 Pobranie arkuszy spisowych zaewidencjonowanych jako druki Scistego Przewodniczacy komisji przed rozpoczeciem
zarachowania inwentaryzacyjnej spisu
Etap Il — przygotowanle inwentaryzacji
doowledzaliy
wykonawca) :

Przeprowadzenie spiséw z natury

od 13.11.2018

i zespot spisowy
do 08.12.2018
Zebranie oswiadczer od oséb odpowiedzialnych materialnie zespot spisowy
Zabezpieczenie ewidencji inwentaryzowanych sktadnikéw zespot spisowy, przed rozpoczeciem
osoby odpowiedzialne spisu
materialnie
2 pobranie od osdb odpowiedzialnych materialnie oéwiadczen koficowych | zespdt spisowy do 08.12.2018
3 Przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjnej (spisdw z natury, zespot spisowy do 08.12.2018
protokotdw, odwiadczeri) do komisji inwentaryzacyjnej
4 Przekazanie powyzszych materiatéw do ksiegowosci komisja inwentaryzacyjna | do 15.12.2018
5 Udostgpnienie osobom odpowiedzialnym materialnie prowadzonej zespot spisowy po zakoriczeniu spisu
przez nich ewidenc;ji
6 Ztozenie sprawozdari zespotéw spisowych zespot spisowy do 13.12.2018
Etap Il — wycena matenafow mwentaryzacyjnych ustalenle, wern

/flkaqa i rozllczeme roz

T iy e Vg

Wycena arkuszy splsowych oraz sprawdzeme poprawnosci dokumentaql

nic

; SR
~ zakonczenia

ksnegowosc do 28.12.2018
inwentaryzacyjnej
2 Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych ksiegowos¢ do 06.01.2019
3 Wyjasnienie okolicznosci i przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych | osoby odpowiedzialne do 15.01.2019
materialnie
4 Weryfikacja réznic inwentaryzacyjnych komisja inwentaryzacyjna, | do 15.01.2019
zespot spisowy,
ksiegowos¢
5 Opracowanie sprawozdania komisji inwentaryzacyjnej z weryfikacji komisja inwentaryzacyjna | do 15.01.2019
réznic z wnioskami co do sposobu ich rozliczenia
6 Zaopiniowanie wnioskéw komisji inwentaryzacyjnej Gtéwny ksiegowy, radca do 15.01.2019
prawny
7 Decyzja o rozliczeniu réznic kierownik jednostki do 15.01.2019
8 Ujgcie w ksiegach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych i ich ksiegowos¢ do 15.01.2019

rozliczenie




