Zarzadzenie Nr 03.2021

Kierownika
Miejsko - Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Okonku
z dnia 28 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej od kwoty
130.000 ztotych netto

Na podstawie art.2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
22019 r. poz. 2019) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
869 z pézn. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

81
Wprowadza sie regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej od kwoty
130 000 ztotych netto w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzagdzenia powierzam wszystkim pracownikom, ktdérzy beda wykonywali czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan objetych procedurg i zobowigzuje do przestrzegania
zasad w nim zawartych.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 28.2014 Kierownika Miejskiego- Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Okonku z dnia 03 grudnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatqcznik
do Zarzqdzenie Nr 03.2021
Kierownika Miejsko - Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Okonku
z dnia 28 stycznia 2021 roku
REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWE)

MNIEJSZEJ OD KWOTY 130.000 ZtOTYCH NETTO

Niniejsze zasady regulujg realizacje zamdéwien publicznych, wytaczonych z obowigzku stosowania ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien Publicznych (Dz. U.z 2019 r., poz. 2019), zwanej dalej PZP, ktérych wartos¢
jest mniejsza od 130.000 zt netto

Postanowienia ogdlne

§1

1) Ustawie —nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 2019), zwang dalej w tresci Regulaminu PZP;

2) MGOPS - oznacza to Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Okonku;

3) Kierownik — nalezy przez to rozumieé¢ Kierownika Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Okonku;

4) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielania zamodwien publicznych o wartosci
szacunkowej jest mniejsza od kwoty 130.000,00 ztotych netto;

5) Zamodwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang pomiedzy Kierownikiem a wykonawcg,
ktdrej przedmiotem jest nabycie od wybranego wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug;

6) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmina Okonek/Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej
w Okonku;

7) Postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego — nalezy przez to rozumie¢ procedure w celu realizacji
zamodwienia publicznego o wartosci mniejszej od kwoty 130.000,00 ztotych netto realizowang na zasadach

okreslonych w regulaminie.

Zasady ogolne
§2

1. Przepisy Regulaminu majg zastosowanie do udzielania zamdwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, ktdre s3 finansowane ze srodkéw publicznych lub przy ich wspétudziale, zgodnie z ustawg Pzp.

2. Zamowienia, ktérych warto$¢ szacunkowa w skali roku jest mniejsza od kwoty 130.000,00 zt netto do
ktdrych to zamdwien nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych, dokonywane beda na
podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.

3. Nie wolno, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, dzieli¢ zamowienia na czesci lub zanizaé jego
wartosci.

4. Warunkiem uruchomienia postepowania o zamoéwienie publiczne jest posiadanie . odpowiednich srodkéw
finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamdwienia, a ujetych w planie finansowym Miejsko
— Gminnego Osrodka Pomocy .Spotecznej w Okonku, dalej ,MGOPS". Wydatkowanie srodkéw nastepuje
na podstawie i do wysokosci srodkéw finansowych okreslonych w planie finansowym.

5.  Wnioskodawcg w rozumieniu Regulaminu jest Kierownik MGOPS.

6. Do zamowien o wartosci szacunkowej mniejszej od kwoty 130.000,00 ztotych netto — ustawy nie stosuje
sie.

7. Wydatki publiczne w ramach zaméwien publicznych muszg by¢ dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych, tj:
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w

a) w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw, oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw,
w sposdb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,

b) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnigtych zobowigzan.

ZamOdwienia wspétfinansowane ze srodkéw europejskich udzielane sa na podstawie niniejszego regulaminu

chyba ze, wytyczne lub inne dokumenty ustanawiajgce niniejsze mechanizmy okreélajg sposdb udzielania

takich zamdwien.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego odpowiada

pracownik wyznaczony przez Kierownika w zakresie realizacji zadania

Zamowienia przeprowadzane sg jednoosobowo przez pracownikéw upowaznionych po potwierdzeniu

posiadania srodkéw (zabezpieczenia) na realizacje zamdwienia — przez Gidwnego ksiegowego — na

wniosku w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Wz6ér wniosku w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci ponizej

kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. ustawy Pzp — stanowi

Zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia (po zatwierdzeniu wniosku pod wzgledem

finansowym przez Gtéwnego Ksiegowego MGOPS), jest zobowigzany do przekazania kopii wniosku do

pracownika zajmujacego sie zamdwieniami publicznymi.

Obowigzkiem skfadajgcego wniosek jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu zgtoszenia

zamowienia tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 44 ust. 3

ustawy o finansach publicznych i zachowa¢ terminowos¢ i ciggtos¢ zamowien.

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia jest staranne i przejrzyste

przygotowanie i przeprowadzenie procedury oraz zobowigzany jest do bezstronnego, obiektywnego oraz

rzetelnego wyboru Wykonawcy.

Nalezy sumowac wartosci wszystkich takich samych zamdwien. Jesli warto$¢ zamodwienia jest réwna albo

przekroczy kwote 130.000,00 zt netto — nalezy przeprowadzi¢ postepowanie zgodnie z przepisami Ustawy.

Ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia
§3
Wartos¢ szacunkowg przedmiotu zamdwienia ustala sie w ztotych netto (bez podatku od towardw i ustug
VAT).
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia pracownik szacuje z nalezytg starannoscig wartos¢
zamoéwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:
a) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych,
b) czy wydatek ma pokrycie w budzecie MGOPS.
Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamdéwienia nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowej.
Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia mogga by¢ réwniez:
a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,
b) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
c) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardw,
d) szacunek zamdwienia okreslony na podstawie poprzedniego zamdwienia, tj. z okresu poprzedzajgcego
moment szacowania warto$ci zamoéwienia,
e) kopie ofert lub umdéw z innych postepowari (obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia)
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamoéwienia.
f)  notatki z rozmowy telefonicznej z potencjalnymi wykonawcami.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych lub procedur niniejszego regulaminu wynikajacego z przyjetych
progéw kwotowych.



Tryby udzielania zamodwien
§4

Dla zaméwien-w wartosci szacunkowej do 20.000 zt netto (bez podatku od towardw i ustug) nie wymaga sie
zadnego trybu postepowania, zleca sie wykonanie ustugi, dostawy i drobnych prac bez stosowania
rozeznania cenowego i zapytania ofertowego.

Dla zamdwien powyzej 20.000 zt netto (bez podatku od towardw i ustug), a mniejszych od kwoty stanowigcej
wyrazong w ztotych warto$¢ 50.000 zt netto (bez podatku od towardw i ustug) przeprowadzic nalezy pisemne
rozeznanie cenowe.

Dla zamdwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 50.000 zt netto do kwoty mniejszej od wartosci kwoty
130.000 netto przeprowadzié nalezy zapytanie ofertowe.

Procedury nie obowigzuja dla zamdwien publicznych dotyczacych:

a) usuwania awarii,

b) usuwania skutkow nieprzewidzianych zdarzen losowych,

c) przeglady techniczne , konserwacije,

d) obstugi prawnej, obstugi BHP,

e) obstugi informatycznej,

f)  ustug telefonicznych i internetowych,

g) ustug pocztowych,

h)  zakup licencji i oprogramowan,

i)  dostaw ustug finansowanych z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

i) zakup artykutéw zywnosciowych, przedmiotéw zamdwien, ktdrych ze wzgledu na swoja specyfike moga

realizowac tylko jedni wykonawcy.

W przypadku koniecznosci wykonania zamdwienia w trybie pilnym, nagtym/awaryjnym, wymagajacym jego
niezwtocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia,
a takze w przypadku zamowien dotyczgcych utworéw/ustug statystycznych lub prawniczych — dopuszcza sie

odstapienie od obowiagzku przeprowadzenia procedur poprzedzajgcych zawarcie umowy wskazanych w pkt
1-3.

UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWE) NIEPRZEKRACZAJACE)
20.000,00 ZtOTYCH NETTO
§5
Dla zamoéwien o wartosci nieprzekraczajgcej 20 000,00 ztotych netto — dopuszczalne jest dokonanie zakupu
bezposredniego bez przeprowadzania procedury wyboru wykonawcy okreslonych niniejszym
Regulaminem.
Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowac stosowng fakturg lub rachunkiem.
Nie ma obowigzku zawierania uméw z zachowaniem formy pisemnej z wykonawcami, zardwno na dostawy,
ustugi, jak i na roboty budowlane, jednak jezeli wnioskodawca uzna za konieczne, moze zawrze¢ stosowng
umowe na piSmie z wykonawca, regulujgcg prawa i obowigzki oraz najwazniejsze wymagania
Zamawiajgcego. Wzdr zlecenia stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu

UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ OD 20.000,00 ZtOTYCH NETTO
D0 50.000,00 ZtOTYCH NETTO
§6
Dla zamdéwierr o wartosci szacunkowej od 20.000,00 zt netto do 50 000,00 zt netto wigcznie nalezy
przeprowadzi¢ pisemne rozeznanie cenowe wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

Podstawg dokonania zakupu dostaw, ustug wykonania robét budowlanych stanowi wniosek -
Zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
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Wypetniony wniosek zatwierdzony przez Kierownika MGOPS oraz pod wzgledem finansowym przez
Gtéwnego Ksiegowego MGOPS jest podstawa do przeprowadzenia rozeznania cenowego.

Po zatwierdzeniu tresci zaproszenia do sktadania ofert przez Kierownika MGOPS lub osoby przez niego
upowaznionej nalezy wystgpi¢ do potencjalnych wykonawcéw z zaproszeniem do sktadania ofert
np. za posrednictwem poczty tradycyjnej lub drogg elektroniczng (e-mail).

Dopuszcza sie mozliwos$¢ przeprowadzenia czynnosci wyboru wykonawcy poprzez rozeznanie cenowe,
w szczegélnosci przez zebranie co najmniej dwodch ofert/cennikéw publikowanych na stronach
internetowych/prasowych lub poprzez rozmowe telefoniczng i sporzadzenie notatki stuzbowej.

W przypadku braku mozliwosci zebrania stosowanych ofert sporzadza sie notatke stuzbowa zawierajaca
uzasadnienie wyboru wykonawcy.

Whptyniecie jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu powoduje, ze postepowanie jest wazne.

Nalezy zaprosi¢ taka liczbe wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce
przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewni konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednak nie
mniej niz do dwdch wykonawcow.

W przypadku udzielenia zamdwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy pisemnej. Do
zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

ZamoOwienie moze zosta¢ udzielone po zatwierdzeniu przez Kierownika MGOPS lub osoby przez niego
upowaznionej.

W przypadku niewyrazenia zgody przez Kierownika MGOPS na realizacje zamdwienia, nastepuje
zaniechanie realizacji zamdwienia, a wniosek o wszczecie postepowania opisywany jest jako ,,anulowany”.

UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ POWYZEJ 50.000,00 ZtOTYCH NETTO

DO MNIEJSZEJ OD WARTOSCI 130.000,00 ZtOTYCH NETTO
§7
Dla zamodwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 50.000 zt netto do kwoty mniejszej od wartosci
130.000 zt netto przeprowadzi¢ nalezy zapytanie ofertowe.
Podstawg dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robdét budowlanych stanowi wniosek -
Zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Wypetniony wniosek zatwierdzony przez Kierownika MGOPS oraz pod wzgledem finansowym przez
Gtéwnego Ksiegowego MGOPS jest podstawg do przeprowadzenia zapytania ofertowego.
Udzielenie zamdwienia w formie zapytania ofertowego nastepuje po zatwierdzeniu tresci zaproszenia do
sktadania ofert przez Kierownika MGOPS lub osoby przez niego upowaznionej oraz nalezy wystgpi¢ do
potencjalnych wykonawcéw z zaproszeniem do skfadania ofert, ktéra zapewnia konkurencje oraz wyboér
najkorzystniejszej oferty. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert przesyta sie szczegétowe wymagania
ofertowe. Wzér zapytania ofertowego i formularza cenowo- - ofertowego stanowi Zatacznik Nr 4 oraz
Zatacznik Nr 4a do niniejszego Regulaminu.
Zapytanie ofertowe przeprowadza sie w jednej z nastepujacych form:
a) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego,
b) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zamoéwienia.
Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedna cene i nie moze jej zmieniac.
Whptyniecie jednej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu powoduje, ze postepowanie jest wazne.
Kryteriami wyboru wykonawcy s3 cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej
ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:
a) jakosc,
b) termin gwarancji jakosci,
c) funkcjonalnosg,
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d) parametry techniczne,

e) aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

f)  koszty eksploatacji,

g) serwis,

h) termin wykonania zamdwienia,

i) doswiadczenie wykonawcy,

j)  poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

Dopuszcza sie zmiane tresci zapytania ofertowego w stosunku do wzoru, stosownie do potrzeb konkretnego
zamowienia publicznego, z zachowaniem elementdw zapytania okreslonych w ust.5.

Zaméwienie moze zosta¢ udzielone po zatwierdzeniu przez Kierownika MGOPS lub osoby przez niego
upowaznionej.

W przypadku niewyrazenia zgody przez kierownika Dyrektora na realizacje zamOdwienia, nastepuje
zaniechanie realizacji zamowienia, a wniosek o wszczecie postepowania opisywany jest jako ,,anulowany”.
Z wybranym w wyniku postepowania wykonawcg zawierana jest pisemna umowa.

Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zamdéwienia publicznego stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Z zapytania ofertowego odpowiedzialny pracownik sporzadza protokdt, wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Jezeli wystano zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcdw, a nie otrzymano zadnej
oferty — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg bez zachowania procedury o ktérej mowa w pkt 4.

ORGANIZACIJA | SKEAD KOMISJI PRZETARGOWE)
§8
Do przygotowania i przeprowadzenia postepowan, ktérych wartos¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza
50.000,00 ztotych netto w MGOPS powotana jest Zarzgdzeniem Kierownika MGOPS Komisja.
Komisja — jest zespotem pomocniczym Zamawiajgcego, powotanym do oceny ofert oraz do dokonywania
innych, powierzonych przez Kierownika MGOPS czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych
z przygotowaniem postepowania.
Komisja jest zobowigzana do przeprowadzenia postepowania sprawnie, bez zbednej zwtoki, w sposéb
przejrzysty oraz zgodny z przepisami.
W sktad Komisji wchodzi przewodniczacy Komisji, oraz dwdch cztondw Komisiji.
Zakres pracy Komisji obejmuje:
a) przeprowadzenie postepowania zgodnie z procedurami oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
b) przedtozenie Kierownikowi MGOPS ocene ztozonych w postepowaniu ofert oraz wynik postepowania,
c) przedtozenie Kierownikowi MGOPS propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania.
Komisja jest odpowiedzialna za:
a) poprawnos$¢ oraz terminowos$¢ postepowania,
b) dokumentowanie (protokotowanie) postepowania,
c) prawidtowa ocene ofert na podstawie kryteriow oceny ofert zawartych w Zapytaniu ofertowy,
d) czuwanie nad koniecznoscia ztozenia stosownych oswiadczen przez cztonkéw Komisji,
e) zamieszczenie w Biuletynie Zamoéwieri Publicznych (BIP) oraz stronie internetowej Zamawiajgcego
ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia,
f)  zamieszczenie w Biuletynie Zamdwien Publicznych (BIP) oraz stronie internetowej Zamawiajgcego
ogtoszenia o zmianie ogtoszenia o udzieleniu.
Cztonkowie Komisji przetargowej oraz osoby biorgce udziat w przygotowaniu postepowania a takze inne
osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu, zobowigzani sg do ziozenia o$wiadczen okreslonych
przepisami Ustawy w celu dotgczenia do protokotu postepowania wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr
6 do niniejszego Regulaminu.



ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA
§9

Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego nastgpuje z dniem:

1.
2.

ol

Zawarcia umowy z wykonawcg, ktéremu udzielono zaméwienia w formie zlecenia.

Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zaméwienia publicznego stosuje sig przepisy Kodeksu

Cywilnego,

Podjecia przez Kierownika MGOPS decyzji w sprawie zamknigcia postepowania przez Zamawiajacego bez

wybrania ktdrejkolwiek ofert.

Podjecie przez Kierownika MGOPS decyzji o uniewaznieniu postepowania, jezeli:

a) nie ztozono zadnej ofert,

b) cena najnizszej oferty przewyisza kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia,

c) bez podania przyczyny.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§10
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Zmiany do regulaminu wprowadzone s w trybie wtasciwym dla jego ustalenia .
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzgdzenia.

Zataczniki do regulaminu:

Zatacznik nr 1 - wzor wniosku w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o
wartoéci ponizej kwot okreélonych w art. 2 ust. 1 pkt ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamodwien
Publicznych.

Zatacznik nr 2 - wz6r zlecenia.

Zatacznik nr 3 — notatka z przeprowadzonego rozpoznania cenowego wartosci przekraczajgcej 20.000,00 zt
netto a nie przekraczajgcej 50.000,00 zt netto.

Zatacznik nr 4 — Zapytanie ofertowe.

Zatacznik nr 4a — formularz cenowo - ofertowy.

Zatacznik nr 5 — protokoét z przeprowadzonego zapytania ofertowego o wartosci powyzej kwoty 50.000 zt
netto, a mniejszej od kwoty 130.000 zf netto.

Zatacznik nr 6 — wzor oswiadczenie o bezstronnosci

S



Zatqcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych o wartosci
szacunkowej mniejszej od kwoty 130.000 zf netto

Okonek, dnia.....cccoeeeveereeveeveenennn
ZNaK SPrawy:.....ceveeerevevereeeerecvennnns

WNIOSEK
w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych.

wnosi 0 podjecie postepowania zwigzanego z udzieleniem zamoéwienia publicznego na:
a/ dostawe

....................................................................................................................................................

2. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia zostata ustalona w oparciu poprzednie zamowienie/badania
rynku/kosztorys inwestorski W dnil... ..... occe. e vev e evv e

WYNOSI NETLO....cevierie et eraeraenaenn PLN
o] 1] (o ARV PLN
wysokos$¢ podatku VAT.......oevevivecverenenens %
nr kategorii stownika CPV........ccccovevecreereverieeerernn.
3. Zadanie bUZEIOWE ...ttt enes

Termin wykonania zamoOWienia:.....ccceceeeeverrrereienereeeseee e esese s enes

Osoby odpowiedzialne merytorycznie za kontakt zZWykonawcami

Zatwierdzit pod wzgledem finansowym Zatwierdzit pod wzgledem merytorycznym

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)

QH)'



Zatqcznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamdwier publicznych o wartosci

szacunkowej mniejszej od kwoty 130.000 z{ netto

ZLECENIE WYKONANIA UStUGI

ZLECENIODAWCA:

ZWANYM DALEJ ZAMAWIAJACYM

ZLECENIOBIORCA:

ZWANYM DALEJ WYKONAWCA
Przedmiot zlecenia:

WYKONAWCA

Okonek, dnia.....ccceeeeervveevecinnene

ZAMAWIAJACY



Zatqcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych o wartosci
szacunkowej mniejszej od kwoty 130.000 z{ netto

Okonek, dnia.....ccceeeeeeveeeeeennenne

Notatka z przeprowadzonego
rozpoznania cenowego
wartosci przekraczajacej 20.000,00 zt netto a nie przekraczajacej 50.000,00 zt netto.

1. W celu zamdéwienia na:

ktdra jest dostawg/ustugg/robotg budowlang* przeprowadzono rozeznanie cenowe.

Wartos¢ szacunkowa zamoOwienia WyNOSi ......cc.eeeeevveeeireseevereesesvesennnnns zt. netto, co stanowi .................euro.

2. W termini€....veeveeeeeeeeereeneenns rozeznano rynek w formie:

a. Sondazu telefonicznego

b. Sondazu internetowego

c. Sondazu pisemnego

d. W oparciu o inne zrodta (Wymieni€ jaki?.......coevveeiieiiie et seve e )
3. Zebrano informacje od nastepujgcych wykonawcéw

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

4. Wybrano Wykonawce:

5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

podpis i pieczatka

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

*niepotrzebne skresli¢

%



Zatqcznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zaméwier publicznych o wartosci
szacunkowej mniejszej od kwoty 130.000 zf netto

Okonek, dnia.....cccceevereereennenn

1l Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Specyfikacja gtdwnych wymagan
a)
‘ b)
— J
2. Przedmiot zamdwienia opisany zostat wg nastepujacych KodOW CPV-.........cocvviveriineveninrenceinesenireseireennns

3.  Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

4. Bieg terminu zwigzana ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:

a) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo - ofertowy,

b) aktualny odpis wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia , wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert (zatqcznik Wykonawcy).

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

V. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow.
Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy mogg
przekazywac pisemnie, za pomoca faksu lub droga elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
1. Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania i udzielania wyjasnien dotyczgcych

POSTEPOWANIA W JESE PANI/PAN...... ettt e sas s ses st st s sss s sessesess s s sen s ensenes

2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia

VI. Miejsce sktadania ofert.
1. Oferte cenowg nalezy:

- przestac droga elektroniczng adres -Mail ... ieeeieeeceeeeeriee et s es s s erse b s ere s
W terminie do dnia........ccceceveeeirercenncinenne s 5. SO ZING 555 vsmucusismmnnsssmsnes avansnsssnns sosssnass ss sssavsssasssn svsmssasussns sesess
forme sktadania ofert nalezy dookresli¢ kazdorazowe wychodzac z zapytaniem do Wykonawcéw.
VII. Opis sposobu obliczania ceny
1. Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene ofertowg brutto za
wykonanie/udzielenie przedmiotu zamdwienia.

)

A



VIII.

3.
4.

Warto$¢ cenowg nalezy podaé w ztotych polska cyfra z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku
oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

Wszelkie rozliczenia pomiedzy zamawiajagcym a Wykonawca odbywac sie beda w ztotych polskich.

Informacje o formalnosciach

1.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcéw,
ktdérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejna oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny.

Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawca $rodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych tj. odwotanie ,skarga.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie maja w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i piecze¢ osoby zatwierdzajqcej postepowanie)



Zafqcznik nr 4a do Regulaminu
udzielania zaméwieri publicznych o wartosci
szacunkowej mniejszej od kwoty 130.000 z{ netto

Okonek, dnia.....ccceeeeeeeveeveerernnene
ZNAK SPrAWY 5ieseoreransssnrossessnsssssmsninesses
FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY

1. Nazwaiadres WYKONAWCY.
NAZWAE ccrissciiivsrssvsivsssimmsvnssssssosson soassshan scsissmnensessonssaion sLasaassmavaRT oo U s vaR A Reaas A oA Ao SRR E S 5SS S e s e s SR U RS S A WS SR 0 R R S TR SRR s
AIATES i s svcsiessssisssvosensvssssasiassssansaisssisehessevs inadsssess eutss sveios fon s S40oRE o8 S Eoa N bbb menuRor Ao SRV RS USSH Vo853 SRR R SN IReSH A P F SR e oR A A
P e e e e i
Y €] O OB O
T B L/ X ettt ittt et st ste st st st st sea e sessessessestssasseresaeore sae stssbssensessessssasens susssensessessaneasssssssessessensessessensrsaresressessn snsensesanssassens
AAAES BMAIl ettt ettt st et sae eaaes b st essaeaaes satsesaesssesaesas senste s sassesses sassesben et sessenaee saesenben sheeasees e aeeas senaeae e srsaennn
NAZWA DANKU 1N TACRUNKUE  : 5icvesueseeennensesessnssseses sussassonsssnsssss sosssnass sennssasosenses Hasbssssssi sisnis ssnssiossstinsasss s essassssiivatvssasvoravasssues
2. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za :

LI o<1 o F- 1 1< {0 LR zt

®  pPOdAtek VAT ...t zt

¢ CeNa brUttot s nmmnmnannnsaswnell

O S OWNIE DIUTEO .ottt se e e et ee s e e sea s et eeseaeaeseem st eeseas et esesseessemsseseneessessenessans zt.

-

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamodwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.
Oswiadczam, ze spetniam warunki okreslone przez Zamawiajgcego.

Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcego integralng czes$¢ oferty s3 :

a) aktualny wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub KRS,

b) oswiadczenie, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania,

c) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
) et ettt e et s b s b e enasre s sae bt sbeanenes

(podpis i pieczec osoby uprawnionej)

o



Zatqcznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamdwieri publicznych o wartosci
szacunkowej mniejszej od kwoty 130.000 zf netto

(@] (o1 "0 [ [ 1 ISE——

Protokét z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o wartosci powyzej 50.000,00 ztotych netto, a mniejszej od kwoty 130.000 ztotych netto.

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019, z pdzn. zm.) ustawy nie stosuje sie.

Wartos¢ szacunkowa zamadwienia Wynosi..ovvviriini, zt. netto, co stanowi......... euro.

2. W dNiU....cooeeeererrierererneenn.. T, zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcéw
poprzez rozestanie zapytania o cene na wykonanie w/w ustugi za posrednictwem faks, e-mailem, pocztg*,
ktdére stanowi integralng cze$¢ niniejszej dokumentacji.

3. Wterminiedodnia............. r.do godz..........cccceceone...... dOStarczono i przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

— 4. Wybrano Wykonawce:
5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:. ..

podpis i pieczatka

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

*niepotrzebne skresli¢



Zaftqcznik nr 6 do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych o wartosci
szacunkowej mniejszej od kwoty 130.000 zt netto

Okonek, Ania:...cassiss s

Imie i nazwisko pracownika

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie pozostaje z nizej wymienionymi wykonawcami, ktérzy ztozyli propozycje cenowe do
postepowania nr MGOPS.FN.220......ccccoeevvivrrcncrrcrnennnnn. na realizacje przedmiotu zamodwienia o nazwie:
......................................................................... , W takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢

uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

Wykaz wykonawcow:

Podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie



